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Gérer ses références biblio avec Zotero



Comment gérez-vous vos sources ?

Avec un logiciel de gestion de références biblio

Comment les sauvegardez-vous ?
Dans une bibliothèque virtuelle, sur votre disque dur et/ou en ligne
Via un plugin installé sur votre navigateur / via DOI / via import de PDF

Comment les organisez-vous ?
En les classant par dossiers, en les taggant avec des mots-clés, en les liant entre 
elles, en paramétrant l’affichage des métadonnées/champs, en les triant…

Comment les annotez-vous ?
En ajoutant des commentaires, surlignages, notes… au niveau de la référence ou du 
texte intégral (pdf), avec possibilité de travail collaboratif

Comment les citez-vous dans votre texte et créez-vous la biblio ?
Par simple glisser-déposer ou via un module associé au traitement de texte
Par récupération du fichier bibtex de votre bibliothèque et intégration du fichier à 
votre éditeur LaTeX
En choisissant le style de citation



Pourquoi Zotero ?

• Il n’appartient pas à Elsevier ! Libre, gratuit et open source.

• Il existe depuis 2005 par un chercheur et est administré par 
l’Université George-Mason

• Il est largement utilisé dans l’enseignement supérieur et la recherche
➢ La plupart des sites sont compatibles avec Zotero
➢ De nombreux tutos, forums, styles de citation, développements 

existent

• Il est complet, fonctionne bien, et on n’utilise pas les autres…



Zotero : prise en main

1. Ajouter des documents à votre bibliothèque

2. Organiser et enrichir vos références

3. Créer une bibliographie dans Word/Writer

4. Créer une bibliographie dans LaTeX

5. Synchroniser votre bibliothèque et créer un groupe pour 
travailler sur des références communes



Importer des documents

1. Ajouter des documents à votre bibliothèque : démo

Article

Communication 

de congrès

Livre

Chapitre de livre

Thèse

Liste de résultats

Page web

Via plug-in ZOtero Via identifiant du 
document

Via imports 
de PDF

Via imports 
de Bibtex

Via création ex 
nihilo de la notice



Organiser votre bibliothèque
Les publications de 
cette collection 
apparaîtront sur votre 
profil/CV Zotero

Créer collection Clic droit : colonnes à 
afficher/masquer
Clic gauche : tri

Liste des mots-clés 
appliqués aux documents 
de la collection et couleurs 
attribuées aux mot-clés

Notes, commentaires 
sur la référence

Ouvrir un pdf pour 
l’annoter



Annoter vos pdf



Option 1 : Zotero et Word/Writer 1/2

1. Cliquez sur l’onglet Zotero

2. Cliquez sur Add Citation pour ajouter un 
appel de citation à l’endroit du texte où se 
trouve votre curseur

3. Choisissez votre style de citation puis 
cliquez sur OK. Si vous voulez importer 
de nouveaux styles, cliquez sur « Gérer 
les styles » puis « Obtenir d’autres 
styles »

4. Tapez les 1ères lettres du titre ou de 
l’auteur du document, ou cliquez sur le 
Z puis sur « Vue classique » pour ouvrir 
votre bibliothèque virtuelle

5. Cliquez sur le document que vous citez ici, 
puis sur OK

6. L’appel de citation 
est automatiquement 
créé dans votre texte



Option 1 : Zotero et Word/Writer 2/2

1. Une fois tous les appels de citation insérés dans votre texte, placez le curseur à 
l’endroit où vous voulez insérer votre bibliographie, puis cliquez sur l’icône « Add
Bibliography » 

Permet de changer le style de citation à tout moment
Permet de mettre à jour la bibliographie sur la base des données renseignées dans Zotero
Permet de couper le lien entre la bibliographie et les données de votre bibliothèque Zotero



Option 2 : Zotero et LaTeX 1/3

1. Sélectionner les documents (ou la 

collection) à exporter, clic droit, puis 
« Exporter les documents »

2. Sélectionner le format BibTex puis 

cliquez sur OK et sauvegardez-le dans le 
même dossier que votre fichier .tex



Option 2 : Zotero et LaTeX 2/3

2. Commande 

\cite{clé_bibtex_doc} permet 
d’insérer un appel de citation 
dans le texte

3. Commande 

\bibliographystyle{nom_style} 
permet de définir le style de 
citation

1. Importer le fichier .bib 

contenant vos références (à 
exporter depuis Zotero)

4. Commande 

\bibliography{nom_fichier_bib} 
permet d’indiquer le fichier .bib 
contenant vos références

Compilation sur éditeur LaTeX installé en local : 
PdfLaTex + Bibtex + PdfLaTeX (X2)  



Option 2 : Zotero et LaTeX 3/3

Un certain nombre de styles de citation sont proposés par 
défaut, mais de nombreux autres sont téléchargeables, 
soit via le « Zotero Repository Style » (si biblio dans 
Word), soit en téléchargeant des fichiers .bst (si biblio 
dans LaTeX)

Des packages LaTeX, comme natbib ou biblatex, 
permettent de disposer de plus d’options pour mettre en 
forme votre bibliographie



Zotero : synchronisation
1. Créez votre compte sur Zotero.org

2. Allez dans les préférences de votre 

logiciel Zotero

3. Connectez votre logiciel à votre 
compte Zotero

4. Cliquez sur l’icône de 
synchronisation



Zotero : groupes
1. Connectez-vous sur votre compte sur 
zotero.org et cliquez sur « Groups »

2. Cliquez sur « Create a New Group »

3. Cliquez sur « Members Settings »

4. Envoyez des invitations à vos 
collaborateurs en saisissant soit leur 
adresse email soit leur identifiant Zotero 
(il faut qu’ils aient au préalable créé leur 
compte Zotero)



www.ec-lyon.fr
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Des questions ?

N’hésitez pas à nous contacter !

nicolas.jardin@ec-lyon.fr
arnaud.dubos@ec-lyon.fr

mailto:arnaud.dubos@ec-lyon.fr

